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PER PRIMA COSA CREARE UN NUOVO UTENTE

APRI UTENTE CON DOPPIO CLICK

File Modifica Resoconto Griglie Online Visualizza Aiuto
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PER ENTRARE NELLA MODALITA MODIFICA PREMERE IL TASTO F11

Modalita Modifica F11
v Mostra Barra dei Menu F12

Impostazioni Utente



PER PRIMA COSA ATTIVIAMO LA VOCE PUBBLICA PER

RENDERE DISPONIBILE LA SINTESI VOCALE PER IL NOSTRO
UTENTE. PERCORSO: MODIFICA/IMPOSTAZIONI UTENTE

] E% Impostazioni utente - esercitazioni E
ina ce..) selezionata.

D Impostazioni generali D

»

pzioni Griglia

8 Informazioni sull'utente

Questa griglia é 'Start’.
B Modifica impostazion % Inizio Seleziona un'opzione a sinistra per cambiare le impostazioni utente.

@ — «J Stampa
888 A |II. Cronologia eventi
A D Impostazioni aspetto
D Impostazioni input
Appuntiii s ~ \ D Impostazioni lettura vocale

Gli AppURIRSORCRON

Premi Ctrl-C per copiaiee
celle negli Appunti.

D Dizionari

D Impostazioni barra di lavoro
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Nessuna cella selezionata.

Opzioni Griglia

Questa griglia é 'Start’.
B Modifica impost

COolongs

Appunti

Gli Appunti sono vugir.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.
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Impostazioni generali
Impostazioni aspetto
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%’ Impostazioni lettura vocale

@ Regole di lettura
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Feedback audio
é'@ Pronuncia
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Questa voce & usata per la comunicazione, in particolare é la voce usata per il
parlato e la lettura delle barre di lavoro.

Seleziona voce:

0: Nessuno
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2: Fabiana - Italian
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FAl DOPPIO CLICK SULLA CELLA CHE VUOI MODIFICARE

€ Qra £ - esercitazion! - >ia

File Modifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto
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PUOI USARE LA SCORCIATOIA IMMETTENDO TESTO NELLA

BARRA CELLA VOCALE IN MODO DA OTTENERE
AUTOMATICAMENTE UN TESTO E UN'IMMAGINE

e Grid Z - esercitazioni - Sta

‘ E Aodifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto
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A Aspetto cella:

A

Cella (1, 2) selezippata.

Usa queste scorciatoie 4 ™, Iesto cella: Descrizione:
Questa cella é vu per creare dei tipi comuni |
Viodif di celle.

Stile:

Cella vocale:
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o
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Celle molto utili
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Crea una cell JCHEISaS Tasto della tastiera:
ad una grighg IPremi un tasto qui... LJ Comandi:
Contenuto aug@natico D Salta a.. —
nella cella () Ripulisci Cellz [ AGGIUNGI UN COMANDO
Non scansionare
Nascondi cella P v
Celle speciali v
Opzioni Griglia 2 Avanzate ¥
Questa griglia é 'Start’.
B3 Modifica impostazioni
ST
@ Modifica lista parole
888 Aggiungi/cancella una
iga
: Aggiungi/cancella una
colonna
Appunti 2
) . . [J Resetta a cella vuota ‘ Ok Annulla ‘
Gli Appunti sono vuoti.




CLICCA SU OK
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Cella (1, 2) selezionata.
Questa cella é vuota.

Modifica Cella

Cambia Immagine

Cambia stile

[:] Celle molto ut

(% Crea una cella es
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1ella Cella
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)
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Appunti

Gli Appunti sono vuoti.
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E% Modifica cella

Usa queste scorciatoie
per creare dei tipi comuni
di celle.

Cella vocale:

[caffé

v Cerca immagine
Tasto della tastiera:

Celle speciali v
Avanzate ¥

Aspetto cella:

(/_

g
D
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~

J

Testo cella: Descrizione:
caffé A ’caffé

Stile:

’Cella vocale L‘
Cambia immagine V‘ Modifica stile

Comandi:

A Scrivi Testo

Scrive il seguente testo nella barra di lavoro attiva:

lcaﬁé

D Resetta a cella vuota

Opzioni...

B Cancella comando

AGGIUNGI UN COMANDO
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ESCI DALLA MODALITA MODIFICA PREMENDO F11

PROVA LA CELLA CLICCANDOLA

Modalita Modifica F11
v Mostra Barra dei Menu F12

Impostazioni Utente



ENTRARE IN MODALITA MODIFICA PREMENDO F11

PER MODIFICARE LA DIMENSIONE DELLA CELLA CLICCARE
SULLA CELLA E...

€ Qra £ - esercrtazionl - >ia

File Modifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto H
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Questa cella non é vuota. » Barra di lavoro
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Questa griglia é 'Start’.
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Appunti

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le

celle negli Appunti.
® Copia cella(e
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...E TRASCINARE DALL'ANGOLO IN BASSO A DESTRA FINO

ALLA POSIZIONE DESIDERATA

€ Qra £ - esercitazion! - >ia

File Modifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto H
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Cella (1, 2) selezionata.

Questa cella non é vuota. » Barra di lavoro
Modifica Cella

e
Cambia stile p N B & &
Cancella questa cella .
) Non scansionare «ﬂ
caffé
Opzioni Griglia A 5 ) ) " ‘ ‘
Questa griglia é 'Start’.
B Modifica impostazion
@ Modifica lista parole
Appunti A

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le

celle negli Appunti.
® Copia cella(e




€ Qra £ - esercrtazion! - >ia

File Modifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto
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Cella (1, 2) selezionata.
Questa cella non €& vuota. »

Modifica Cella

Barra di lavoro

Opzioni Griglia
Questa griglia é 'Start’.
B Modifica imposta

Appunti

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.

@ Copia cella(e




PER AGGIUNGERE UN COLLEGAMENTO (LINK) DALLA
CELLA AD UN'ALTRA GRIGLIA, PER PRIMA COSA

DOBBIAMO CREARE UNA NUOVA GRIGLIA CLICCANDO
COME SUGGERITO DALL'IMMAGINE
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Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.
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IMMETTERE IL NOME DELLA GRIGLIA

(W[ e urna £ - esercrtazion! - >ta

Cella (1, 2) selezionata.

Questa cella non é vuota. » Barra di lavoro

Modifica Cella
Cambia Immagine
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Inserire il nome per questa nuova griglia:

Opzioni Griglia R
Questa griglia é 'Start’.
B Modifica impostazion
@) v : e
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Appunti R

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.

@ Copia cella(e




NUOVA GRIGLIA

e urna £ - esercitazionl - >ta

File Modifica Visualizza Salta Contenuto Automatico Aiuto :
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Cella (1, 2) selezionata.

Questa cella non €& vuota. [> Barra di lavoro
Modifica Cella

Non scansionare —
Nascondi cella L,
&l Esegui salto Precedente

»

Opzioni Griglia

Questa griglia é 'pagina2’. >
B Modifica impostazion i
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ga
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»

Appunti

Gli Appunti sono vuoti.

Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.
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SELEZIONARE LA CELLA INTERESSATA

E CLICCARE

- €sercitaziont - >ta

[Le T ———

sUa a Salta Contenuto Automatico Aiuto

SU "SALTA PAGINA"

® H% Modifica cella

Usa queste scorciatoie
per creare dei tipi comuni
di celle.

gine Cella vocale:

|

IV Cerca immagine
Tasto della tastiera:

Cella (1, 2) selezionata.
Questa cella non é vuota.

Opzioni Griglia 1
Questa griglia é 'Start’.
B Modifica impostazioni v
griglia
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o
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Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.

@ Copia cella(e

Aspetto cella:
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D ICeIla vocale j
\_ e J Cambia immagine V‘ Modifica stile ’
Comandi:
A Scrivi Testo 2
Scrive il sequente testo nella barra di lavoro attiva: Y,
’caﬁé Opazioni... ﬁ
Cancella comando D
AGGIUNGI UN COMANDO
D Resetta a cella vuota ’ 0Ok Annulla




SI APRE LA SEGUENTE FINESTRA...
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SELEZIONA LA NUOVA GRIGLIA
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Appunti

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le

celle negli Appunti.
@] Cop
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LA VOSTRA FINESTRA "MODIFICA
CELLA" DOVREBBE APPARIRE COSI:
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=sta cella v Cerca immagine \_ =fe 4 Cambia immagine V‘ Modifica stile ‘
onare Tasto della tastiera:

’Premi un tasto qui... L| Comandi:

Opzioni Griglia I (7 Ripulisci Cella A Scrivi Testo ¥
Questa griglia é 'Start’. Scrive il seguente testo nella barra di lavoro attiva: §§(
B Modifica impostazioni Celle speciali ¥ caffe Opzioni...
ariglia ¥ Sposta qiu | B Cancella comando D
@ Modifica lista parole Avanzate v Salta alla Griglia -
“:“ Agagiungi/ca a unariga Satta a:
82 Aggiungi/cancella una | pagina2 ~| Sfoglia...
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AGGIUNGI UN COMANDO
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Appunti

Gli Appunti sono vuoti.
Premi Ctrl-C per copiare le
celle negli Appunti.

@ Copia cella(e

D Resetta a cella vuota ’ 0Ok Annulla ‘
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PREMERE IL TASTO F11 PER USCIRE DALLA MODALITA MODIFICA

PER PROVARE IL COLLEGAMENTO
CLICCARE SULLA CELLA CAFFE




L RISULTATO E IL SEGUENTE:
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CLICCA SULLA CELLA PRECEDENTE
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IL RISULTA DOVREBBE ESSERE IL
TORNARE INDIETRO




